
2006年年报及2007年定报网络报送操作步骤

（请仔细阅读全部说明后操作）
1、登录海淀统计信息网：http://www.hdtjj.gov.cn/（部分使用校园网的单位可能无法登录，请使用ADSL或其他网络接入服务）；
2、点击右边“网上报数”栏目的“2006年年报网上报数或2007年定报网上报数”链接进入网报系统（相关链接在服务器安装完毕后添加）；
3、登录系统，初次使用本系统，密码与用户名相同均为9位法人代码；
注意：法人代码中间“—”不输入；

         如果法人代码中存在英文字母，必须大写；
所有输入字符必须在英文半角状态下输入。
4、进入系统后，点击“报表处理”下的“统计业务处理”，然后点选报表表名进入报表“提示信息”界面；

5、点击“录入/修改”进入报表，开始填报；

6、填报完毕后点击鼠标右键，选择弹出菜单中的“保存数据”；
部分单位无法弹出菜单，请调整IE设置，或到主页“下载专区”中，下载《网上填报用户手册》，查看具体系统设置；
7、保存完毕后点击鼠标右键，选择弹出菜单中的“返回上页”回到报表“提示信息”界面；

8、点击“公共审核”进行审核；
（1）如果下方的状态项“审核状态”显示“未通过”，则点击“错误报告”查看报表错误，并回到“录入/修改”状态，修改报表；
（2）如果审核错误为核实性审核，必须回到“录入修改”状态，在表下的文本框中说明。
（2）如果下方的状态项“审核状态”显示“通过”，则点击“上报”；
9、待状态项“上报数据”显示“已上报”时，完成本张报表的上报工作。

说明：1、海淀区统计局会通过统计信息网主页“公告栏”及时发布最新消息，请注意浏览相关信息；

      2、I104表上报时间为2007年1月5日到1月26日，请尽早填报！

